
แบบฟอรม์การเตรียมความพรอ้มสาํหรบั ลูกค้า / Supplier มาเยี!ยมเยียนบริษทั 

ชื�อ________________________สกุล_________________________ฝา่ย__________________________ 
กาํหนดการ ลกูคา้ / Supplier มาเยี�ยมเยยีนบรษิทั (ว.ด.ป)________________________________________ 

จาํนวน ลกูคา้ / Supplier มาเยี�ยมเยยีนบรษิทั__________________________________________________ 

จาํนวนพนกังานบรษิทั เจนบรรเจดิ จาํกดั          

ชื�อบรษิทัและชื�อลกูคา้ / Supplier         
                

รายละเอียด 
 

ผูป้ระสานงาน 

ด้านการเดินทาง เลขานุการบรษิทัฯ /    
ฝา่ยบุคคล - ประเภทรถ รบั-สง่  

�  รถเก๋ง         � รถตู ้        �  รถกะบะ 
- คนขบัรถ (ระบุ).......................................................................................................... 
ด้านอาคารสถานที!  

 
ฝา่ยบุคคล / คลงัสนิคา้ 
 
 
 
 
 
 
 
ฝา่ยการตลาด 

 
- สาํนกังานใหญ่  / ศนูยก์ระจายสนิคา้เจนบรรเจดิ (DC)  

(ระบุ)......................................................................................................................... 
- หอ้งประชมุ  (จองผ่านระบบอนิทราเน็ต)(โปรดระบุ).................................................... 
- รปูแบบการจดัหอ้งประชมุ (โปรดระบุ)........................................................................ 
- เครื�องดื�ม / อาหารเบรค / อาหารกลางวนั 

(ระบุ)......................................................................................................................... 
- แม่บา้น (ระบุ)............................................................................................................ 
- ความสะอาด (ที�ตอ้งการเน้นเป็นพเิศษ)...................................................................... 
- ป้ายตอ้นรบั (ระบุรายละเอยีด ชื�อบรษิทั ชื�อผูม้าเยยีน โลโกบ้รษิทันั Aนๆ) 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 
รายการเยี!ยมชมอื!นๆ (โปรดระบุ ถ้ามี)  
 
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 

หน่วยงานผูข้อใชบ้รกิาร
เป็นผูป้ระสานงานไปยงั
ฝา่ยที�เกี�ยวขอ้ง 

 

ลงชื�อ........................................................... 

     (                                              ) 

    ผูจ้ดัการฝา่ย....................................... 


