
 
 
 

ค ำร้องขอกู้เงนิบริษัทฯ 
 

วนัท่ี………………………………………… 
เรียน  กรรมการผู้จดัการ / ผา่นฝ่ายทรัพยากรบคุคล 
 ข้าพเจ้า....................................................................รหสัพนกังาน.......................ต าแหนง่……………………………. 
ฝ่าย…………………..…………ได้เร่ิมเข้ามาท างานกบับริษัทฯ ตัง้แตว่นัท่ี............เดือน…………………………พ.ศ. ................. 
รวมเป็นระยะเวลาทัง้หมด.................ปี.................เดือน  ขอกู้ เงินบริษัทฯ โดยมีเหตผุลในการขอกู้  ดงันี ้:- 
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 

(โปรดระบุรำยละเอียด พร้อมทัง้แนบหลักฐำนท่ีเก่ียวข้อง เช่น ส ำเนำ, รูปถ่ำย ฯลฯ) 

 โดยจะขอกู้ เงินจ านวน............................................. บาท  (......................................................................................) 
และประสงค์ที่จะขอผอ่นช าระกบับริษัทฯ เดือนละ........................................บาท  เป็นจ านวน..................................เดือน (งวด) 
เร่ิมตัง้แตเ่ดือน........................................พ.ศ.......................ถึงเดือน........................................พ.ศ.......................หรือจนกวา่
จะหมดสิน้ แตไ่มเ่กินวนัท่ีออกจากงาน และ              ยินยอม              ไมย่ินยอม  ให้หกัเงินโบนสัประจ าปีเป็นการช าระหนีด้้วย 
 

ลงช่ือ.......................................................ผู้ขอกู้ เงิน 
      (.......................................................) 

   ............/ ............/ ............ 
 

 ข้าพเจ้า (ช่ือ-สกลุ ผู้ค า้ประกนั)....................................................................             เคย             ไมเ่คย  กู้ เงินบริษัทฯ 
และยงัคงค้างช าระอยูเ่ป็นจ านวนเงิน.........................................บาท หรือขณะนีไ้ด้เป็นผู้ค า้ประกนัการกู้ เงินให้พนกังานอื่นอีกคือ 
ช่ือ......................................................ฝ่าย…………………………กู้ เป็นจ านวนเงิน................................บาท  โดยยินยอมที่จะ 
ค า้ประกนัให้กบั……………………………………………...……ซึง่ข้าพเจ้าทราบดวีา่จะต้องชดใช้เงิน ในกรณีที่ผู้ กู้ เงินไมส่ามารถ
ช าระหนีใ้ห้กบับริษัทฯ ได้ ไมว่า่กรณีใดก็ตาม 

(โปรดแนบส ำเนำบัตรประชำชน พร้อมลงนำมรับรอง) 

 
ลงช่ือ.......................................................ผู้ค า้ประกนั 
   (.......................................................) 

............/ ............/ ............ 
 

 ข้าพเจ้าเห็นวา่พนกังานผู้ขอกู้ท างานอยูใ่นเกณฑ์..........................................และได้พิจารณาเหตผุลในการขอกู้ เงินแล้ว 
 สมควรให้กู้  เพราะ………………………………………………………………………………………………. 
 ไมส่มควรให้กู้  เพราะ………………………………………………………………………………………………. 
 

ลงช่ือ.......................................................ผจก. 
            (.......................................................) 

       ............/ ............/ ............ 
-1- (มีต่อด้ำนหลัง) 
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ส ำหรับฝ่ำยทรัพยำกรบุคคล ส ำหรับผู้มีอ ำนำจอนุมัต ิ
 

    พิจำรณำว่ำได้ผ่ำนเงื่อนไขกำรให้กู้ยมื : 
         เป็นพนกังานท่ีมีอายงุานกบับริษัทฯ ตัง้แต ่1 ปีขึน้ไป 
         เป็นผู้ที่มีความประพฤติดี วดัได้จากเกรดการประเมินผล 
         ประจ าปีย้อนหลงั 3 ปี (นบัจากปีปัจจบุนั) ต้องไมต่ า่กวา่ 
         เกรด C กรณีไม่ถงึ 3 ปี ให้พิจารณาตามจ านวนปีของอายงุาน 
         มีความจ าเป็นต้องการความช่วยเหลอื และมีหลกัฐาน 
         ประกอบเร่ืองที่เช่ือถือได้ 
         เข้าขา่ยประเภทการขอกู้ดงักลา่วข้างต้น 
         - เกี่ยวข้องกบัพนกังานโดยตรง ส าหรับการกู้ตามล าดบัท่ี 1-5 
         - เก่ียวข้องกบับคุคลในครอบครัว เช่น บิดา มารดา บตุร  
           คูส่มรส ส าหรับการกู้ตามล าดบัท่ี 2 
         ไมม่ีประวตัิการติดหนี ้และคงค้างช าระหนีอ้ยูก่่อนที่จะขอ 
         กู้ยืมเงิน 
         บริษัทฯ อาจพิจารณาให้กู้ยืมหรือไมก็่ได้ 
     จัดอยู่ในประเภทของกำรกู้................................................ 
................................................................................................ 
         ผา่นการพิจารณาตามเง่ือนไขฯ คิดอตัราดอกเบีย้.............% 
         เร่ิมผอ่นช าระตัง้แตเ่ดือน..............................จนกวา่จะครบ 
         เป็นจ านวนเงินผอ่นช าระ..............................บาท/เดือน 
         ไมผ่า่น (เหตผุล)............................................................... 
     ........................................................................................... 
     ........................................................................................... 
 

ลงช่ือ...................................................ผจก. 
(...................................................) 
.............../ .............../ ............... 

 

-2- 
 

         อนมุตัิ 
         ไมอ่นมุตัิ (เหตผุล)…………..………………………..…. 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
 

      ลงช่ือ................................................กรรมการบริหาร 
                 ( นางสาววารุณี  พวงกาหลง ) 
                        ........../ ........../ .......... 
หมายเหต ุ กรณีกู้ เงินจ านวน < 60,000 บาท  
 
 

         อนมุตัิ 
         ไมอ่นมุตัิ (เหตผุล)…………..………………………..…. 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
 

      ลงช่ือ.................................................กรรมการบริหาร 
                 ( นางวราภรณ์  เจนศริิวานิช ) 
                       ........../ ........../ .......... 
หมายเหต ุ กรณีกู้ เงินจ านวน > 60,000 บาท  
 


