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คู่มือการตรวจสอบงบประมาณ 

  

ขั้นตอนที่ 1 เปิดโปรแกรม AX   

 ขั้นตอนที่ 2 เลือกเมนู Budgeting   

   จากนั้นเลือกเมนู Budget Analysis 

 

 เมื่อเลือกเมนู Budget Analysis จะปรากฎหน้าจอตามตัวอยา่ง  
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ขั้นตอนที่ 3  ระบุข้อมูลในส่วนต่าง ๆ  

3.1 เลือก Budget Model โดยระบุ DM Main ในส่วนของ Financial dimension 

จากนั้นเลือกปีงบประมาณที่ต้องการตรวจสอบงบประมาณ 

 

 3.2 ระบุช่วงวันที่ที่ต้องการตรวจสอบ แนะน าให้ระบุตั้งแต่วันที่ 1 เดือน

มกราคม – 31 ธันวาคม ของปีที่ต้องการตรวจสอบ 
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 3.3 เลือกรหัสฝา่ยที่ตอ้งการตรวจสอบงบประมาณ 

 

3.4 เมื่อเลือกรหัสฝา่ยเรียบร้อยแลว้ให้คลิกที่ปุ่ม  และเลอืกที่รหัส

ฝ่าย  

 

จะปรากฎหน้าจอตามตวัอย่าง 
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  โปรแกรมจะแสดงงบประมาณของฝ่ายนั้นทั้งหมด 

ขั้นตอนที่ 4  ตรวจสอบรายละเอียดงบประมาณ  
รายละเอียดหัวตารางงบประมาณ 

 

  MainAccount  รหัสงบประมาณ  
  Dimension Name  ชื่องบประมาณ 
  Original budget  งบประมาณตั้งต้น 
  Revised budgert  งบประมาณหลังมีการปรับปรุง 
 Actual expenditures ค่าใช้จ่ายจริง 
 Encumbrances  ใบสั่งซื้อที่รอรับสินค้า 
 Pre-encumbrances ใบขอซื้อที่รอเปิดใบสั่งซื้อ 
 Remaining Budget  งบประมาณคงเหลือ 
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  ในกรณีที่ต้องการดูรายละเอียดการใช้งบประมาณ สามารถเข้าไป

ตรวจสอบได้ดังน้ี     

- รายละเอียดการโยกงบเลือกที่  เมื่อคลิกเข้าไปโปรแกรมจะแสดง

รายละเอียดการเพิ่ม ลด งบประมาณ ตามตัวอย่าง 

 

- รายละเอียดค่าใช้จ่ายจริงเลือกที่   เมื่อคลิกเขา้ไปโปรแกรมจะแสดง

รายละเอียดค่าใช้จ่ายจริง ตามตัวอย่าง 
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- รายละเอียดใบสั่งซื้อที่ยงัไม่ได้รับของ  เมื่อคลิกเข้าไปโปรแกรมจะ

แสดงรายละเอยีดใบสั่งซื้อ ตามตัวอย่าง 

 

 

- รายละเอียดใบขอซื้อที่ยงัไม่ได้อนมุัติ หรือ รอเปดิใบสั่งซื้อ  เมื่อ

คลิกเข้าไปโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดใบขอซื้อ ตามตัวอย่าง 
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ในกรณีที่ตรวจสอบงบประมาณแล้วปรากฎว่ามงีบประมาณคงเหลอืแตไ่ม่
สามารถอนมุัติ PR หรือ จัดท าใบส าคัญจา่ยได้ ให้เข้ามาตรวจสอบที ่Budget Control 

Statistics 

 

  เมื่อคลิกเข้ามาจะปรากฎหน้าจอตามตัวอย่างดา้นล่าง 

 

  โดยระบุข้อมลูที่ต้องการตรวจสอบ 

ขั้นตอนที่ 1 เลือก Budget cycle
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 ขั้นตอนที่ 2 ระบุ Dimension values 

 

  เมื่อระบุข้อมลูเรยีบร้อยโปรแกรมจะแสดงหน้าจอตามตัวอย่าง 

 

  โดยเลอืกเดือนปัจจุบันเพื่อตรวจสอบข้อมูล  

ตัวอย่าง  ตรวจสอบงบประมาณมีงบประมาณคงเหลือ 504,805  
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  แต่เมื่อจัดท าใบส าคัญจา่ย ยอดเงิน 300,000 บาท โปรแกรมเตอืนว่าเกิน

งบ ทั้งนี้เมื่อเราเข้าไปตรวจสอบที่ Budget Control Statistics พบว่า 

 

  มี Unposted actual expenditures จ านวนเงิน 228,338 บาท หมายถึงมี

เอกสารใบส าคัญจ่ายที่จัดท าในระบบและรอการ Post บัญชีอยู่ เมื่อรวมกับใบส าคัญ

จ่ายที่ท าเพิ่ม จะเท่ากับ 528,338 บาท ซึ่งเป็นจ านวนเงินที่มากกว่างบประมาณ

คงเหลือ 504,825 บาท  

  โดยเมื่องบประมาณไม่เพียงพอจะต้องท าเอกสารขอเพิ่มงบ  โดยใช้

แบบฟอร์มขอเพิ่มงบ และให้กรรมการผู้จัดการเซ็นต์อนุมัติเท่านั้น หรือหาก

ตรวจสอบแล้วมีงบประมาณรายการอื่นคงเหลืออยู่สามารถโยกงบในระบบ และแจ้ง

มายังฝ่ายการเงินเพื่ออนุมัติการโยกงบ 


